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U skladu sa ¢lankom 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) te &lankom 55. Statuta Mirovne grupe
Oaza Beli Manastir (u nastavku teksta Udruga) Upravni odbor udruge uz prethodno savjetovanje s direktoricom
na dan 12.12.2017. donosi sljedeci

PRAVILNIK
O nabavi robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna
I. Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim pravilnikom o nabavama roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduju se postupci jednostavne nabave robe i
usluga procijenjene vrijednosti do 200.000.00 kuna, odnosno postupci jednostavne nabave radova procijenjene
vrijednosti 500.000,00 kuna u Udruzi (u nastavku teksta: jednostavne nabave).

Clanak 2.

Jednostavne nabave u Udruzi se realiziraju temeljem sklopljenog pisanog ugovora, ili putem narudZzbenica.

Clanak 3.

Izmimno, Udruga moZe sklopiti ugovor, odnosno uputiti narudzbenicu, bez provodenja postupka jednostavne
nabave sukladno ako je to potrebno iz razloga iznimne zurnosti izazvane u slu¢aju kada bi primjena Pravilnika
bila neekonomicna, ili u slu¢aju iznimne zurnosti kako bi se izbjegla iteta po Udrugu.
Odluku iz st. 1. donosi Upravni odbor Udruge na prijedlog povjerenstva za javnu nabavu (u nastavku tekst:
Povjerenstvo).
Clanak 4.

Jednostavna nabava u Udruzi sastoji se od:

— Planiranja nabave;

— Pokretanja i provedbe postupka javne nabave;

— Realizacije jednostavne nabave;

— Dokumentiranja nabave.

Clanak 5.
Udruga donosi plan nabave u kojem navodi predmete nabave sukladno Zakonu o Javnoj nabavi.

I1. Provedba jednostavne nabave

Clanak 6.

Pripremu 1 provedbu postupka jednostavne nabave u Udruzi obavlja Povjerenstvo. Povjerenstvo se sastoji od tri
¢lana koje imenuje Upravni odbor izmedu ¢lanova Udruge.

Clanak 7.

Udruga vodi registar postupaka nabave i sklopljenih ugovora i narudzbenica iz ovog Pravilnika.
Udruga je obvezna objaviti registar postupaka jednostavne nabave i sklopljenih ugovora i narudzbenica (u
nastavku teksta Registar) na internetskim stranicama Udruge u zakonskim i primjerenim rokovima.

II1. Poziv za dostavu ponuda

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave otpocinje upucivanjem zahtjeva za jednostavnu nabavu
U slucaju nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna, Povjerenstvo objavljuje



poziv na dostavu ponuda putem internetskih stranica Udruge.

Udruga uz poziv na dostavu ponuda moze objaviti i dokumentaciju koja sadrzi podatke potrebne za izradu
ponude.

U poziva na dostavu ponuda odreduje se rok za dostavu ponuda, kao i razlozi isklju¢enja gospodarskih
subjekata te uvjeti i dokazi sposobnosti.

Komunikacija izmedu Udruge i ponuditelja tijekom postupka obavl Ja se putem poste preporuéeno, telefaksom,
elektroni¢kim sredstvima i telefonom.

IV. Javno otvaranje ponuda

Clanak 9.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga te radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna
Povjerenstvo moze provesti javno otvaranje ponuda, o éemu odluku donosi prije objave na internetskim
stranicama.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 70.000.00 kuna, a do iznosa iz &l.
12, Zakona, Povjerenstvo provodi javno otvaranje ponuda.

V. Kriterij za odabir ponude

Clanak 10.

Cijena je jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene ili kao jedan od kriterija za odabir
ekonomski najpovoljnije ponude.

V1. Ponuda

Clanak 11.
Sadrzaj 1 nacin izrade ponude odreduju se u pozivu na dostavu ponude, ili dokumentaciji za nabavu.
Ponuditelj moze u ostavljenom roku za dostavu ponude istu izmijeniti, nadopuniti ili od nje odustati.
Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se osobno, postom,
telefaksom ili e-mailom.
Svi ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi te potvrdeni potpisom ponuditel ja uz navodenje
datuma.

Clanak 12.

U slucajevima kada je ovim Pravilnikom odredeno javno otvaranje ponuda, ponude se dostavljaju u zatvorenoj
omotnici osobno ili postom.
Na omotnici ponude ponuditelj mora naznaditi:

— Naziv i adresu Udruge;

— Naziv 1 adresu ponuditelja;

— Broj nabave;

— Naziv predmeta nabave;

— Naznaku "ne otvaraj".

Clanak 13.
U slucaju javnog otvaranja ponuda, pravodobna ponuda se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda, koji je
sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda, pod odgovaraju¢im rednim brojem sukladno redoslijedu zaprimanja.
U upisnik iz st. 1. upisuje se i svaka izmjena ponude.
Javno otvaranje ponuda zapolinje na mjestu i u vrijeme naznateno na pozivu na dostavu ponuda i
dokumentaciji na nabavu, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Clanak 14.
Postupak pregleda, ocjene 1 odabira ponuda obavlja Povjerenstvo.
O postupku, pregledu, ocjeni i odabiru ponuda vodi se poseban zapisnik.
Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponistenju postupka sadrzi najmanje sljede¢e podatke:
— Naaziv i sjediste Udruge;
— Predmet nabave;
— Broj nabave;
— Podatak o objavi i na¢inu dostave poziva na dostavu ponuda;
— Datum pocetka pregleda i ocjene ponuda;



= Naziv i sjedite svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda;

— Razlozi za iskljucenje ponuditelja;

— Dokazi sposobnosti ponuditelja;

— Analizu 1 redoslijed valjanih ponuda prema kriteriju za odabir (ako je kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnija ponuda);

— Naziv i gjediste ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija;

— Datum pregleda ponuda, ocjena ponuda i odabir najpovoljnije ponude;

— Ime 1 prezime i potpis osoba koje su izvriile pregled i ocjenu ponuda;

— Potpis

VIIL. Odabir najpovoljnije ponude

Clanak 15.

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ili obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave
iznosi petnaest dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Nakon odluke o odabiru pristupa se sklapanju ugovora o nabavi.

Clanak 16.

Udruga moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— Postanu poznate okolnosti zbog kojim ne bi doslo do pokretanja postupka Jjednostavne nabave, ili bi

poziv za dostavu ponuda bio bitno drukéiji, da su te okolnosti bile ranije poznate;

— Cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave prelazi pragove jednostavne nabave;

— Nije pristigla nijedna ponuda;

— Nakon iskljuCenja ponuditelja, ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;
U drugim slucajevima sukladno odlukama Udruge, uz obrazlozenje u obavijesti o ponistenju postupka.
U slucaju da postupku jednostavne nabave sudjeluje samo jedan ponuditelj, a koji nije dokazao da nema osnova
za njegovo iskljucenje, ili odbijanje ponuda, naruéitelj moze nastaviti postupak jednostavne javne nabave uz
poziv na doradu ponude ponuditelja, pod uvjetom da takva ponuda nije Stetna za Udrugu, ili se radi o
propustima formalne prirode.

Clanak 17.

U sluCaju da postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne javne nabave, Udruga donosi odluku o
ponistenju bez odgadanja.
Na obavijest o odabiru ili 0 ponistenju postupka nije dopustena zalba.

Clanak 18.

Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Udruge.
Danom objave zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda na internetskim stranicama Udruge zavriava
postupak jednostavne nabave.

VIIL. Sprjetavanje sukoba interesa

Clanak 19.
Na sprecavanje sukoba interesa na odgovarajuce se na¢ine primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 20,
Ovaj Pravilnik i njegove kasnije izmjene i dopune objavljuju se na oglasnoj plo¢i Udruge i internetskim
stranicama.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Udruge, tj. 12.12.2017.

Predsjednik Upravnog odbora

firoslava Kralj
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